PROCEDURA UDOSTEPNIANIA
INFORMAC]I PUBLICZNE] W
PRZEDSZKOLU NR 22
W POZNANIU




§1.
1. Zasady udostepniania informacji publicznej przez Przedszkole nr 22 im. ,Chatka
Puchatka” w Poznaniu okreslajg w szczegodlnosci nastepujgce przepisy:
1) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
nr 112, poz.1198 — w skrocie u.d.i.p.).
2) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67,
poz. 329 ze zm.)
3) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. Nr 56 poz. 557
21997 r. zm.)
4) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94 ze zm.)
5) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002 r, nr 101, poz. 926 ze zm.).
§2.
1. Informacja, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest
udostepniana na wniosek (art. 10 ust 1 u.d.i.p.).
2. Osoba starajgca sie o wglad do dokumentow powinna ztozy¢ wniosek w
Sekretariacie Przedszkola.
3. Nauczyciele i pracownicy Przedszkola mogg ustnie zgtosi¢ prosbe o wglad na
miejscu do dokumentéw dotyczgcych spraw osobistych lub przedszkolnych z

zachowaniem Ustawy o Ochronie Danych Osobowych.

§ 3.

1. Sekretariat Przedszkola przyjmuje podania i pisma interesantéw (korespondencije
mozna kierowac¢ rowniez drogg elektroniczng na adres: p_le22@wp.pl), udzielajgc
szczegotowych informacji dotyczacych sposobu zatatwienia spraw.

2. Udostepnienie informacji na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki, nie pdzniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku (art. 13 ust 1 u.d.i.p.).

4. W wypadku, gdy informacja nie moze by¢ udostepniona w powyzszym terminie
Przedszkole powiadomi wnioskodawce o powodach opdznienia oraz terminie, w
jakim udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz dwa miesigce od dnia ztozenia
wniosku (art. 13, ust. 2).

§ 4.

1. Przedszkole nr 22 w Poznaniu, na podstawie art. 15 ust.1 u.d.i.p., ma prawo pobrac
od wnioskodawcy opftate w wysokosci odpowiadajgcej dodatkowym kosztom
poniesionym na wskazany przez wnioskodawce sposob udostepnienia informac;i

publicznej lub koniecznosc jej przeksztatcenia.


mailto:p_le22@wp.pl

2. Zgodnie z art. 15 ust.2 u.d..p. w terminie 14 dni od otrzymania wniosku o
udostepnienie informacji publicznej powiadamia sie wnioskodawce o0 wysokosSci
optaty.

3. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastgpi po uptywie 14 dni od
powiadomienia wnioskodawcy, chyba, ze wnioskodawca dokona w tym terminie
zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa

whniosek.

§5.

1. Udostepnienie informacji nastepuje w sposob i formie zgodnie z wnioskiem, chyba, ze
srodki techniczne, ktérymi dysponuje Przedszkole nr 22 w Poznaniu uniemozliwig
udostepnienie informacji zgodnie z Zzgdaniem wnioskodawcy. W tej sytuacji
wnioskodawca powiadomiony zostanie o0 przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskaze mu sie sposob lub forme, w
jakiej przedmiotowa informacja moze zostaé udostepniona.

2. Jezeli w ciggu 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o
udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanym w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnienie informacji zostaje umorzone (art. 14 ust 1i 2 u.d.i.p.).

3. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania w tej
sprawie przez Przedszkole nr 22 w Poznaniu nastepuje w drodze decyzji (art. 16 ust
1lu.d.ip)

§6.
ZASADY DOSTEPU DO INFORMACJI NIEUDOSTEPNIONYCH

1. Przedszkole nr 22 w Poznaniu udostepnia informacje na wniosek zainteresowane;
osoby (podmiotu), pod warunkiem, ze jej udostepnienie nie podlega ograniczeniu w
zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach dotyczgcych tajemnic ustawowo
chronionych.

2. Informacja publiczna udostepniana jest w trybie wyznaczonym normami ustawy o
dostepie do informacji publicznej, przy czym przepisy tej ustawy nie naruszajg
przepiséw innych ustaw okreslajgcych odmienne zasady i tryb dostepu do informacji,

bedacych informacjami publicznymi.

Zataczniki do Procedury:

1. Whniosek o udostepnienie informacji publiczne;.
2. Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. nr 112,

p0z.1198 — w skrécie u.d.i.p.).



Zatgcznik nr 1

do Procedury Udostepniania Informacji Publicznej w Przedszkolu nr 22 w Poznaniu

DANE WNIOSKODAWCY
NazWISKO i IMI€ / NAZWA™:  .....eiiiiiiit ettt e e e aebaeeesaetsssssesssesssesssssesnnsnnnnsnsnnnrnnnes

o (S

WNIOSEK

O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001
r. (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji w
nastepujgcym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI**:

[J dostep do przegladania informacji w siedzibie O kserokopia | O pliki
Przedszkola nr 22 w Poznaniu komputerowe

RODZAJ NOSNIKA:

[0 dyskietka | 0 CD-ROM O




FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:

[0 Przestanie informacji pocztg elektroniczng pod adres

*k%k

I Przestanie informacji pocztg pod adres

Miejscowosé, data Podpis wnioskodawcy

Uwagi:

* dotyczy wnioskodawcow innych niz osoby fizyczne

** prosze zakresli¢ wtasciwe pole krzyzykiem

*** wypetnic, jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Publiczne Przedszkole nr 22 w Poznaniu zastrzega prawo pobrania optaty od informacji
udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej

Przedszkole nr 22 w Poznaniu 61-447 Poznanh ul. Orzechowa 2b informuje, ze podane przez
Panig / Pana w niniejszym wniosku dane osobowe (imie, nazwisko, adres, adres e-mail)
przetwarzane bedg wytacznie w celach zwigzanych z udzieleniem odpowiedzi w trybie
okreslonym przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. Nr 112, poz.1198). Stuzy Pani / Panu prawo dostepu do tresci tych danych i ich
poprawiania. Dane nie bedg udostepniane innym podmiotom.



