Procedura VII

Zachowanie bezpieczenstwa przeciwpozarowego

Podstawa prawna:
e Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (t.j. Dz.U. z 2009 r.
Nr 178 poz. 1380 ze zm.),
e Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 kwietnia

2010 ». w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow

budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010 r. Nr 109 poz. 719).

Cel procedury

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieci podczas wystapienia zagrozenia pozarowego.

Zakres procedury
Doskonalenie umiejetnosci dziatania pracownikow w momencie powstania pozaru lub innego

miejscowego zagrozenia.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1. Nauczyciele: maja obowiazek sprawdzi¢, czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja
bezpieczenstwu dzieci. W przypadku zauwazenia pozaru sg zobowigzani do przestrzegania
zasad ewakuacji.

2. Dyrektor: odpowiada za zorganizowanie odpowiednich warunkow bezpieczenstwa

przeciwpozarowego w przedszkolu.

Sposob prezentacji procedur

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicow z obowigzujagcymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

3. Udostgpnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.



Tryb dokonywania zmian w procedurze

1.

Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokonaé¢ z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek Rady Pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez
Rada Rodzicow.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

3. Zasady wchodza w zycie z dniem: 01.09.2012r.

Wprowadza si¢ zmiany w tres$ci zasad z dniem: ..........

Opis procedury

1.

Nauczyciel ma obowiazek wejs¢ pierwszy do sali, zwroci¢ uwage na stan techniczny

pomieszczenia, sprawdzi¢, czy warunki do prowadzenia zaje¢ niec zagrazaja

bezpieczenstwu dzieci.

Nauczyciel 1 pozostali pracownicy przedszkola w przypadku zauwazenia pozaru sg

zobowigzani do zachowania spokoju, niewywotywania paniki i natychmiastowego

zaalarmowania innych osob okrzykiem: ,,Pali si¢ — pozar”, oraz uruchomienia sygnatu

alarmowego (dzwon w szatni dziecigcej), a nastgpnie do powiadomienia dyrektora lub

osoby go zastepujacej.

Dyrektor lub inny upowazniony pracownik sa zobowiazani do powiadomienia strazy

pozarnej 1 zarzadzenia ewakuacji obiektu. Dzwonigc po straz pozarng (telefon alarmowy

998 lub 112), nalezy okresli¢:

a) gdzie sie¢ pali (adres, nazwa obiektu, pigtro),

b) co si¢ pali (np. pomieszczenie biurowe, dach, $mietnik),

C) czy istnieje zagrozenie dla ludzi,

d) oraz poda¢ imi¢ i nazwisko, a takze numer telefonu, z ktorego wzywa si¢ straz
pozarng.

Nauczyciele wraz z dzie¢mi i personelem opuszczajacy obiekt z powodu pozaru powinni

zachowac¢ spokoj i bez wyprzedzania czy podbiegania najkrotszg drogg opusci¢ budynek

zgodnie z planem ewakuacji.

Jezeli istnieje taka mozliwos$¢, nalezy przystapi¢c do dziatan ratowniczo-gasniczych

podrecznym sprzgtem gasniczym.

Z chwilg przybycia strazy pozarnej nalezy podporzadkowaé si¢ poleceniom dowoddcy

przybytej jednostki 1 udzieli¢ niezbednych informacji.

Kazda osoba przystepujaca do akcji powinna pamigtaé, ze:

a) w pierwszej kolejnosci nalezy ratowaé ludzi,



10.

11.

b) trzeba wytaczy¢ doptyw pradu i gazu do pomieszczen objetych pozarem,

€) nie wolno otwiera¢ bez potrzeby drzwi, okien i innych otworéw w budynkach
objetych pozarem, gdyz sprzyja to rozprzestrzenianiu ognia,

d) nie wolno gasi¢ wodg instalacji i urzadzen elektrycznych pod napieciem, cieczy
palnych i substancji chemicznych reagujacych z woda, np. karbidu, sodu, potasu
I innych.

Na terenie obiektu obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papierosOw i uzywania

otwartego ognia.

We wszystkich pomieszczeniach obowigzuje bezwzgledny zakaz uzywania grzatek

elektrycznych, piecykoéw, podgrzewaczy bez zgody dyrektora z wyjatkiem miejsc do tego

przeznaczonych.

Awarie i usterki nalezy niezwlocznie zgtasza¢ dyrektorowi w celu usunigcia ich przez

0soby uprawnione.

Nauczyciele i pozostali pracownicy przedszkola sg zobowigzani:

a) mie¢ aktualne potwierdzenie odbycia szkolenia BHP, w tym szkolenia z zakresu
bezpieczenstwa pozarowego,

b) zna¢ obowigzujace w placowce stosowne instrukcje, w tym instrukcje w razie
powstania pozaru,

€) zna¢ numery telefonéw alarmowych, plany ewakuacyjne i oznakowanie drog
ewakuacyjnych,

d) umie¢ postugiwaé si¢ podrecznym sprzgtem ga$niczym oraz znaé swoje obowigzki
I procedury postgpowania na okoliczno$¢ roéznych zagrozen, w tym zagrozenia
pozarowego,

e) w trakcie alarmu pozarowego (probnej ewakuacji) stosowaé si¢ do wytycznych
zawartych w instrukcji bezpieczenstwa pozarowego przedszkola,

f) stosowa¢ zapisy instrukcji ewakuacji przedszkola wprowadzonej odrebnym

zarzadzeniem dyrektora.

Zalacznik nr 1- Procedura postgpowania w sytuacji zagrozenia.



Zatacznik nr 1
PROCEDURA POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAGROZENIA

POZAR
Zasady alarmowania:

1. Kazdy, kto zauwazy pozar lub uzyskat informacje o pozarze lub zagrozeniu obowigzany jest
zachowa¢ spokdj i nie dopuszczajgc do paniki natychmiast zaalarmowac:
1) Panstwowg Straz Pozarng telefon 998
2) Dyrektora Przedszkola
2. Po uzyskaniu potaczenia ze strazg pozarng nalezy wyraznie podac:
1) gdzie sie pali — nazwe obiektu, dokfadny adres
2) co sie pali
3) czy istnieje zagrozenie zycia ludzi, czy w rejonie pozaru lub bezposrednim sgsiedztwie
znajdujg sie materiaty fatwo zapalne, itp.,
4) numer telefonu, z ktérego podaje sie informacje oraz swoje imie i nazwisko.
Uwaga: po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego telefoniste, odtozyé stuchawke i
odczekac przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.

3. W razie potrzeby (wypadek lub awaria) zaalarmowac:

1) Pogotowie Ratunkowe telefon 999

2) Policje telefon 997

3) Pogotowie Gazowe telefon 992

4) Pogotowie Energetyczne telefon 991

5) Pogotowie Cieptownicze telefon 993

6) Straz Miejska telefon alarmowy 986 SMS 606-986-986

7) Goraca Linia dla Dzieci (zgtaszanie przypadkow seksualnego molestowania
dzieci) telefon: (0-61)820-25-52

8) Niebieska Linia - Ogélnopolskie Pogotowie dla Ofiar Przemocy w Rodzinie
telefon: 0 801 120 002 (ptatny pierwszy impuls), 864-21-26

9) Pogotowie Czystosci Zaktad Sprzatania Placéw i Ulic telefon: (0-61)875-23-83

10) Pogotowie Dekarskie telefon: (0-61)864-04-35

11) Pogotowie Elektryczne telefon: 879-47-39

12) Pogotowie Interwencyjne Ekologiczne telefon: (0-61)853-09-23

13) Pogotowie Schroniska Dla Zwierzat telefon: (0-61)868-16-31

14) Pogotowie Szklarskie telefon: (0-61)830-53-06

15) Pogotowie Techniczne MPGM telefon: (61)657-96-08, 657-96-09, 657-96-10

16) Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne telefon: 994

Zasady postepowania pracownikéw Przedszkola w przypadku powstania pozaru lub innego
zagrozenia:

1. Roéwnolegle z zaalarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystgpi¢ do akcji ratowniczo —
gasniczej przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego oraz hydrantéw wewnetrznych
znajdujgcych sie w budynku.

2. Do czasu przybycia strazy pozarnej kierownictwo akcjg sprawuje Dyrektor lub Zastepca, a w
razie ich nieobecnosci jeden z nauczycieli. Kazdy pracownik Przedszkola zobowigzany jest
podporzgdkowac sie poleceniom kierujgcego akcja.

3. Kazda osoba przystepujgca do akcji ratowniczo — gasniczej powinna:

1) w pierwszej kolejnosci przystapi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajgc ewakuacje z
zagrozonego terenu,


http://www.poznan.pl/mim/public/main/object.html?id_cz=0&id_klasy=650&id_obiektu=19056&lang=pl&lhs=main&rhs=search
http://www.poznan.pl/mim/public/main/object.html?id_cz=0&id_klasy=650&id_obiektu=19056&lang=pl&lhs=main&rhs=search
http://www.poznan.pl/mim/public/main/object.html?id_cz=0&id_klasy=650&id_obiektu=19057&lang=pl&lhs=main&rhs=search
http://www.poznan.pl/mim/public/main/object.html?id_cz=0&id_klasy=650&id_obiektu=19061&lang=pl&lhs=main&rhs=search
http://www.poznan.pl/mim/public/main/object.html?id_cz=0&id_klasy=650&id_obiektu=19062&lang=pl&lhs=main&rhs=search
http://www.poznan.pl/mim/public/main/object.html?id_cz=0&id_klasy=650&id_obiektu=21898&lang=pl&lhs=main&rhs=search
http://www.poznan.pl/mim/public/main/object.html?id_cz=0&id_klasy=650&id_obiektu=19065&lang=pl&lhs=main&rhs=search
http://www.poznan.pl/mim/public/main/object.html?id_cz=0&id_klasy=650&id_obiektu=19071&lang=pl&lhs=main&rhs=search
http://www.poznan.pl/mim/public/main/object.html?id_cz=0&id_klasy=650&id_obiektu=19072&lang=pl&lhs=main&rhs=search
http://www.poznan.pl/mim/public/main/object.html?id_cz=0&id_klasy=650&id_obiektu=27018&lang=pl&lhs=main&rhs=search
http://www.poznan.pl/mim/public/main/object.html?id_cz=0&id_klasy=650&id_obiektu=19074&lang=pl&lhs=main&rhs=search

2)

3)

4)

5)

6)

wytgczy¢ doptyw pradu elektrycznego i gazu do strefy pozaru (nie wolno gasi¢ wodg
instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych pod napieciem),

usungc¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sgsiedztwa wszelkie znajdujgce sie tam
materialty palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz
wazne dokumenty, nosniki informaciji, itp.,

nie nalezy otwierac¢ bez potrzeby drzwi i okiem w pomieszczeniach, w ktérych powstat
pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia,

otwierajgc drzwi do pomieszczen, w ktérych powstat pozar nalezy zachowac
szczegdblng ostroznosé. Wskazane jest schowanie sie za $ciang od strony klamki w
drzwiach lub zastoniecie twarzy,

wchodzgc do zadymionych pomieszczen Ilub przechodzgc przez nie, nalezy
ograniczy¢ ilos¢ wdychanych produktéw spalania. Poruszac sie w pozycji pochylone;j,
jak najblizej podtogi i zastania¢ usta, np. wilgotng chusteczka.

Zabezpieczenie pogorzeliska:

Dyrektor Przedszkola lub osoba go zastepujgca jest odpowiedzialny za:

1. Zabezpieczenie miejsca pozaru i wystawienie posterunku pogorzeliskowego w celu
zapobiezenia powstaniu pozaru wtérnego.

2. Przystgpienie do uporzadkowania pogorzeliska po zakonczeniu dziatalnosci Policji, firmy
ubezpieczeniowej lub komisji zwotanej dla ustalenia okolicznosci i przyczyny powstania i
rozprzestrzenienia sie pozaru.

WYCIEK GAZU

W razie pozaru lub awarii instalacji gazowej (np. ulatnianie sie gazu) nalezy niezwtocznie

zawiadomigé:

oraz:

e POGOTOWIE GAZOWE TEL: 992
e DYREKTORA
e  WSPOLPRACOWNIKOW

e odcig¢ doplyw gazu do wszystkich odbiornikéw gazu i przed gazomierzem
(gtéwnym kurkiem na zewnatrz budynku) i

e Otworzy¢ szeroko okna

e natychmiast przystgpi¢ do ewakuacji dzieci i pracownikbw wg schematu
ustalonego dla sytuacji pozarowej

niedopuszczalne jest samowolne otwarcie doptywu gazu przed usunieciem

Warunki technicznej ewakuaciji:

Bezpieczna ewakuacja ludzi z obiektu Przedszkola, mozliwa jest przy zachowaniu odpowiednich
warunkéw techniczno — budowlanych dla drog ewakuacyjnych i elementéw wystroju wnetrz,
okreslonych w Rozrzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz. 690) oraz
ustaleniu przedsiewzie¢ organizacyjnych.



W tym zakresie Dyrektor Przedszkola powinien:

1.

3.

Ustali¢ rézne warianty opuszczania obiektu, zalezne od mozliwosci powstania pozaru w
poszczegolnych jego czesciach, uwzgledniajgc kolejnos¢ opuszczania pomieszczeh oraz
wyznaczy¢ osoby odpowiedzialne za przestrzeganie ustalonych scenariuszy postepowania
(patrz: drogi ewakuacyjne rozmieszczone przy poszczegoélnych pomieszczeniach).

Ustali¢ miejsce koncentracji oséb ewakuowanych poza budynkiem Przedszkola (ogréd
przedszkolny) oraz wyznaczyé¢ pracownikdw (nauczyciele i ich pomoce) odpowiedzialnych za
zapewnienie opieki nad tymi osobami (odsyfanie ich do miejsca zamieszkania po sprawdzeniu
obecnosci, zapewnieniu opieki medyczne;j).

Wyznaczy¢ pracownikéw odpowiedzialnych za:

1) otwarcie wszystkich wyjs¢ ewakuacyjnych (nauczycielki przebywajgce z dzie¢mi w
salach),

2) sprawdzenie, czy wszystkie osoby opuscity ewakuacyjny rejon,

3) informowanie jednostek interwencyjnych (strazy pozarnej, pogotowia energetycznego,
czy gazowego) o lokalizacji gtéwnych wytgcznikow energii, zaworéw gazowych,
pomieszczen, w ktorych wystepuja materialy niebezpieczne pozarowo, zrace,
toksyczne.

4) Okresli¢ rodzaj mienia podlegajacy ewakuacji (urzadzenia, dokumentacja, przedmioty)
i miejsc jego sktadowania.

Organizacja ewakuacji z obiektu Przedszkola:

W przypadku wystgpienia zagrozenia powodujgcego koniecznos¢ przeprowadzenia ewakuacji 0sob i
mienia z obiektu Przedszkola, decyzje o podjeciu ewakuacji podejmuje Dyrektor Przedszkola lub jego
Zastepca. Decyzja o zarzadzeniu ewakuacji musi uwzglednia¢ informacje o zakresie ewakuaciji, liczbie
o0s6b przewidzianych do ewakuacji, sposobu i kolejnosci opuszczania obiektu, a takze musi okreslaé
drogi i kierunki.

Po podjeciu decyzji o ewakuacji oséb i mienia nalezy:

1.

Niezwtocznie powiadomi¢ wszystkich pracownikéw przebywajacych na ternie ewakuowanego
odcinka o powstaniu i charakterze zagrozenia oraz koniecznos$ci przeprowadzenia ewakuacji.
Kierujgcy akcjg ewakuacyjng wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji grupy
dzieci ponadto ustala ewentualng potrzebe ewakuaciji sprzetu i mienia, okreslajgc w tym celu
sposoby, kolejnos¢ i rodzaj ewakuowanego mienia. Odpowiedzialno§¢ za grupy dzieci
powierza sie osobom, prowadzgcym w danym czasie zajecia z poszczegdlnymi grupami.

W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowaé osoby z tych pomieszczen, w ktérych powstat
pozar lub ktére znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia oraz pomieszczen, z
ktérych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacyjnych moze zosta¢ odciete przez
pozar lub zadymione. Nalezy dazy¢ do tego, aby wsréd ewakuowanych w pierwszej kolejnosci
byly osoby o ograniczonej, z r6znych wzgledéw zdolnosci poruszania sie, natomiast zamykac¢
strumien ruchu powinny osoby, ktére mogg poruszaé sie o wiasnych sitach.

Podczas ewakuacji z pomieszczen, strumien ludzi nalezy kierowaé na drogi ewakuacyjne
(korytarze), a nastepnie zgodnie z kierunkami okreslonymi przez znaki ewakuacyjne wyjscie
poza obszar zagrozony pozarem Ilub na zewngtrz obiektu. O koncentracji o0sdb
ewakuowanych poza strefami zagrozonymi decyduje kierujgcy ewakuacja.

Dzieci z ograniczong zdolnoscig poruszania sie nalezy ewakuowac przenoszac na rekach.

W przypadku blokady drég ewakuacyjnych, nalezy niezwitocznie, dostepnymi $rodkami
powiadomi¢ kierownika akcji ewakuacyjnej. Ludzi odcietych od wyjscia, a znajdujgcych sie w
strefie zagrozenia, nalezy zebraé w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od zrédta pozaru i
w miare posiadanych srodkoéw oraz istniejgcych warunkéw, ewakuowac¢ na zewnatrz, przy



pomocy sprzetu ratowniczego przybytych jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej lub innych
jednostek ratowniczych.

7. Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszaé sie w pozycji pochylonej,
starajgc sie trzymacé gtowe jak najnizej. Usta i drogi oddechowe nalezy w miare mozliwosci
zastania¢ chustkg zmoczong w wodzie — sposéb ten ufatwia oddychanie. Podczas ruchu
przez mocno zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy poruszac sie sie wzdtuz Scian, by
nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu.

8. Ewakuacja mienia nie moze odbywaé sie kosztem sit i Srodkéw niezbednych do ewakuacji i
ratowania ludzi. Ewakuacje mienia nalezy rozpoczg¢ od najcenniejszych urzgdzen,
dokumentacji i przedmiotéw. Nalezy wykorzystaé wszystkie sprawne fizycznie osoby,
nadajace sie do demontazu i ewakuacji mienia.

9. Po zakonczeniu ewakuacji, tj. opuszczenia budynku Przedszkola czy zagrozonej strefy,
opiekun danej grupy osdb, zobowigzany jest do sprawdzenia czy wszyscy ludzie opuscili
poszczegdlne pomieszczenia. W razie podejrzenia, ze kto$ zostat w zagrozonej strefie, nalezy
natychmiast zgtosi¢ ten fakt jednostkom ratowniczym przybytym na miejsce akcji i
przeprowadzi¢ ponowne sprawdzenie pomieszczen budynku.

10. W przypadku przybycia jednostek Paristwowej Strazy Pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej,
kierujacy przebiegiem akcji zobowigzany jest do ztozenia krdétkiej informacji o przebiegu akgji,
a nastepnie podporzgdkowac sie poleceniom dowddcy przybytej jednostki taktycznej strazy
pozarnej.

Ogtoszenie alarmu:

Uprawnionymi wszczecia alarmu w Przedszkolu sg osoby, ktdre uznaja, ze najistotniejsze dla
bezpieczenstwa ludzi jest natychmiastowe przeprowadzenie ewakuacji.

Sygnat alarmu moze by¢ przekazany gtosem, tak by byt styszalny ,,Ogtaszam alarm dl Przedszkola.
Przystepujemy do ewakuac;ji’.

Postepowanie po ogtoszeniu alarmu:

1. Czynnosci podstawowe bezwzglednie egzekwowane:
1) Nalezy natychmiast otworzy¢ wszystkie wyjscia ewakuacyjne i zapewni¢ nadzor przy
wejsciach.
2) W chwili ogtoszenia alarmu nauczyciele zachowujg bezwzgledny spoké;.
3) Czynnosci nauczyciela:
a) odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktérymi ma zajecia w momencie
wszczecia alarmu,
b) nie oddala sie od swojej grupy pod zadnym pozorem,
c) zabiera dziennik grupy, wyprowadza dzieci drogami ewakuacji nakazanymi
przez oznakowania ewakuacyjne i niniejszg instrukcje.
4) Pozostaty personel Przedszkola:
a) pomoce nauczycielek pomagajg w ewakuacji dzieci,
b) personel Przedszkola majgcy w chwili ogtoszenia alarmu kontakt z dzie¢mi,
postepuje analogicznie do nauczycieli sprawdzajgc, czy w toaletach nie
pozostato dziecko lub osoba dorosta.



