Procedura |
ObowiazKki w zakresie bezpieczenstwa podczas pobytu dziecka

w przedszkolu.

Podstawa prawna:
e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
I placowkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)

e Statut przedszkola.

Cel procedury
Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieci i bezposrednia, statg opieke nad nimi podczas

ich pobytu w przedszkolu.

Zakres procedury
Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢émi od momentu podjecia nad nimi opieki przez

nauczyciela do momentu ich odbioru z przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): przyprowadzaja do przedszkola dziecko o okreslonej
godzinie, pozostawiajg je pod opieka nauczyciela oraz odbierajag w ustalonym czasie.

2. Nauczyciele: musza mie¢ $wiadomos$¢ swojej odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie
powierzonych opiece dzieci. Troska o pelne bezpieczenstwo wychowankéw powinna by¢
priorytetem wszelkich ich dziatan.

3. Pracownicy obstugi: ponosza wspdtodpowiedzialno§¢ za bezpieczny pobyt dziecka
w przedszkolu, zwracajg uwage na bezkonfliktowg i bezpieczng zabawe dzieci oraz ich
zgodne korzystanie ze wspolnych zabawek, odpowiadaja za stan zabawek, ktorymi bawig
si¢ dzieci, 1 sprzetu w sali zabaw.

4. Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom i pracownikom pelnego poczucia

bezpieczenstwa zarowno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym.



Sposob prezentacji procedur

1.
2.

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.
Zapoznanie rodzicow z obowigzujagcymi w placowce procedurami na zebraniach

organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.

Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1.

Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub na
whniosek Rady Pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawca zmian moze by¢ rowniez
Rada Rodzicow.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodza w zycie z dniem: 01.09.2012r.

Wprowadza si¢ zmiany w tresci zasad z dniem: ..........

Opis procedury

Pobyt dziecka w sali zaje¢.
Nauczyciel odpowiada za =zdrowie 1 zycie powierzonych jego opiece dzieci,
a w przypadku narazenia ich na niebezpieczenstwo poniesie za to pelng odpowiedzialnosc¢
dyscyplinarna.
Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola od godziny 6.00 przez rodzicow/opiekunow
prawnych badz inne upowaznione 0soby. Rodzice rozbieraja dziecko i wprowadzaja je do
sali, w Kktorej dzieci przebywaja pod opieka nauczyciela. Analogicznie
rodzice/opiekunowie prawni lub inne upowaznione osoby odbieraja dziecko z grupy
bezposrednio od nauczyciela.
Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola nie wczesniej niz od godziny 13.00.
Od godziny 8.00 czynne sa juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodza si¢ wowczas do swoich
sal pod opieka nauczycieli.
Dzieci sa objete ciggtlym dozorem, opieka nauczyciela i personelu pomocniczego.
Nauczyciel musi by¢ obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci

zostang odebrane przez rodzicoéw.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Nauczycielowi nie wolno podczas pracy z dzie¢mi ani na chwile zostawi¢ grupy same;j.
Gdy nauczyciel musi wyj$¢, np. do telefonu, toalety, grupa powinna si¢ zaja¢ osoba
z personelu pomocniczego (np. pomoc nauczyciela). Nauczyciel powinien ograniczy¢
swoja nieobecnos¢ do minimum. Nauczyciel musi umie¢ przewidzie¢ ewentualne skutki
swojej nieobecnosci.

W razie koniecznosci sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem, tj. wyjscia dziecka
do toalety, zmiany bielizny z powodu zmoczenia si¢ dziecka, nauczyciel powierza
dziecko pomocy nauczyciela, lub innemu nauczycielowi. Opieke takg nalezy ograniczy¢
do minimum.

Nauczyciel musi skupi¢ swoja uwage na dzieciach — nie moze zajmowal si¢
rozpraszajacymi jego uwage czynnos$ciami, np. rozmowa z inng osobg (bezposrednio lub
przez telefon komorkowy).

Dzieciom, ktore juz weszly do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie,
bez powodu i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola.
Dziecko przez caly czas pobytu w przedszkolu jest otoczone opiekg nauczyciela lub
upowaznionego pracownika przedszkola.

Nauczyciel (oraz personel pomocniczy) odpowiada za stan zabawek, ktorymi bawig si¢
dzieci, i sprzetu w sali zabaw. Kazdorazowo przed rozpoczeciem zajeé nauczycielka
powinna skontrolowac sal¢ zajec¢, sprzet, pomoce 1 zabawki.

Podczas zabaw dowolnych w sali nauczyciel (oraz personel pomocniczy) zwraca uwagg
na bezkonfliktowa i bezpieczng zabawe dzieci, ich zgodne korzystanie ze wspolnych
zabawek.

Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kieruja zabawag lub ja inspiruja,
ewentualnie ingeruja w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie sa w stanie same ich
rozwigza¢. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na
bezpieczenstwo dzieci.

Nauczyciel ustala wspolnie z dzie¢mi zasady 1 normy obowigzujagce w grupie,
systematycznie wdraza dzieci do bezkonfliktowej zabawy, do przestrzegania zasad
zgodnego wspoélzycia z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci
I ich rodzicow z systemem kar i nagrod obowigzujacych w danej grupie.

Nauczyciel nie prowadzi rozmoéw z innymi osobami podczas zabaw dzieci. Jego uwaga
powinna by¢ skupiona wytacznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien miec

swiadomosc, jakie moga by¢ konsekwencje jego nieuwagi.



16. Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajgcia, tok
¢wiczen ruchowych 1 przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel
musi przewidywaé ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

17. Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. na rytmike, do szatni, na wycieczki piesze, dzieci
ustawiajg si¢ parami i W taki sposob si¢ poruszajg (mtodsze dzieci mogg ustawiaé sie¢
w ,,pocigg”). Nie dopuszcza si¢ do ustawiania si¢ pierwszych par bezposrednio przy
drzwiach.

18. Nauczyciele majg $Scisle wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Obowigzkiem nauczyciela
jest punktualne przychodzenie do pracy i zaznaczenie tego faktu na liscie obecnosci.
Niedopuszczalne jest spdznianie si¢. Nauczyciel ma obowigzek zglosi¢ dyrektorowi
spoznienie do pracy i podac jego przyczyng.

19. Nauczycielka opuszcza oddzial 1 dzieci z chwilg przyj$cia drugiej nauczycielki,
informujac ja o wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow.

20. Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. Jesli zmiennik spdznia si¢ do pracy, dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi
pozostanie w grupie 1 wyplaci¢ za ten czas wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe.
Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela obowiagzujace.

21. Nauczyciel jest zobowigzany natychmiast reagowac na wszelkie dostrzezone sytuacje lub
zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczenstwa dla innych.

22. Nauczyciel jest zobowigzany zwrdci¢ uwage na osoby postronne przebywajgce na terenie
przedszkola i zawiadomi¢ o tym dyrektora.

Il.  Spozywanie positkow.

1. Positki z kuchni do sali dostarczane sg przez pomoce nauczyciela lub pracownikow
kuchni.

2. Osoby dostarczajace positki musza posiada¢ aktualne badania lekarskie do celow
sanitarno epidemiologicznych potwierdzone stosownym zaswiadczeniem.

3. Podczas dostarczania positkdw obowigzuje zatlozenie biatego fartucha oraz czepka.

4. Obowigzuje sprawdzenie czy dostarczone dziecku potrawy nie figuruja na wykazie
»zakazanych” lub ,nie zalecanych” z uwagi na wystepujace u dziecka schorzenia.
Informacja o takich skladnikach pokarmowych przekazywana jest przez rodzicow i
znajduje si¢ w kuchni oraz u nauczycielki.

5. Podawane dzieciom potrawy muszg mie¢ odpowiednig temperatur¢ nie powodujgca

oparzen, nie moga by¢ tez zbyt zimne.



10.

11.

12.

Nalezy zwroci¢ uwage na bezpieczne postugiwanie si¢ przez dzieci sztu¢cami.
Podczas spozywania positkow nalezy wyegzekwowa¢ od dzieci zakaz odchodzenia od
stolikow.
Nauczycielka i pomoc nauczyciela jest obowigzana do pomocy w spozyciu positkow tym
dzieciom, ktére nie potrafig sprawnie postugiwac si¢ sztu¢cami.
Niedopuszczalne jest pos$pieszanie dziecka w celu szybszego spozycia positku.
W przypadku wystapienia u dziecka w tracie spozywania lub po spozyciu jakichkolwiek
odczynéw alergicznych lub objawow chorobowych, nalezy bezzwtocznie powiadomic¢ o
tym fakcie dyrektora przedszkola oraz rodzicow. Jesli stan dziecka wymaga pomocy
lekarskiej — wzywaé pogotowie ratunkowe.
W przypadku wystgpienia objawoéw zatrucia pokarmowego nalezy niezwltocznie
powiadomi¢ dyrektora przedszkola, ktory powiadamia wlasciwego inspektora
sanitarnego.
W przypadku zaistnienia jakichkolwiek urazow lub zakrztuszenia albo zachlys$nigcia si¢
dziecka nalezy udzieli¢ mu natychmiastowej pomocy zgodnie ze wskazdéwkami
zawartymi w procedurze organizacji pierwszej pomocy.

Przemieszczanie si¢ dzieci w budynku przedszkola.
Wychodzenie grupowe z sali zaje¢ musi by¢ poprzedzone zbidrkg i uformowaniem par.
Drzwi pomieszczenia muszg by¢ podczas opuszczania sali przez dzieci zabezpieczone
przed niespodziewanym zamknigciem si¢ lub trzymane przez osobe dorosla. Ta sama
zasada obowigzuje przy wychodzeniu z budynku.
Poruszanie si¢ dzieci po drogach komunikacyjnych w przedszkolu, moze odbywac si¢
wylacznie pod opieka nauczyciela, pracownika przedszkola lub rodzica.
Dzieciom z najmtodszej grupy wiekowej nalezy zapewni¢ szczegdlng ochrone, pomoc i
opieke podczas poruszania si¢ po drogach komunikacyjnych.
W przedszkolu obowigzuje zasada, iz jedna grupa wiekowa moze znajdowac si¢ w
korytarzu przedszkola. Dotyczy ona wyjscia dzieci na powietrze, czy powrotu z ogrodu.
Zasada ta dotyczy takze pobytu dzieci w tazience przed wyjsciem i powrotem do

przedszkola.



